
文件編號：CCU-PIMS-D-007

紀錄編號：I001

項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位
個人資料檔案保有

之依據
內含個人資料類別

1

一○九教育或訓

練行政、一五八

學生（員）（含

畢、結業生）資

料管理

紫荊書院招生遴

選

1. 第x屆紫荊書院院生申請書

2.第x屆紫荊書院生評選表

3.第x屆紫荊書院院生錄取名單

4.新生資料

通識教育中心

國立中正大學紫荊

書院設置與實施要

點、國立中正大學

紫荊書院紫荊書院

招生簡章

Ｃ○○一 辨識個人者、Ｃ

○一一個人描述、Ｃ○五

一 學校記錄、Ｃ○五二

資格或技術、Ｃ○五七 學

生（員）、應考人紀錄

2

一○九教育或訓

練行政、一五八

學生（員）（含

畢、結業生）資

料管理

紫荊書院課程與

活動辦理

1.xxx學年度第x學期議題小組

暨讀書會選課表單

2.xxx學期書院必修課-中正講

座調查表

3.活動報名表單

4.活動簽到表

5.xxx學期書院必修課-生涯知

能調查表

6. 活動保險名單

通識教育中心
國立中正大學紫荊

書院修業規定

Ｃ○○一辨識個人者、Ｃ

○○三政府資料中之辨識

者、Ｃ○一一個人描述、

Ｃ○五一學校紀錄

3

一○九教育或訓

練行政、一五八

學生（員）（含

畢、結業生）資

料管理

紫荊書院圓夢計

畫

1.學習歷程資料表格

2.紫荊書院圓夢計畫書
通識教育中心

國立中正大學紫荊

書院學生圓夢計畫

實行補助要點

Ｃ○○一 辨識個人者、Ｃ

○五一 學校記錄、Ｃ○五

二 資格或技術、Ｃ○五七

學生（員）、應考人紀錄

4

一○九教育或訓

練行政、一五八

學生（員）（含

畢、結業生）資

料管理

紫荊書院結業

1.第x屆申請表

2.國立中正大學紫荊書院修業

證明書

通識教育中心
國立中正大學紫荊

書院修業規定

Ｃ○○一 辨識個人者、Ｃ

○五一 學校記錄、Ｃ○五

二 資格或技術、Ｃ○五七

學生（員）、應考人紀錄

保有個人資料檔案公開項目彙整表

網站公告本校個人資料檔案內容
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項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位
個人資料檔案保有

之依據
內含個人資料類別

保有個人資料檔案公開項目彙整表

網站公告本校個人資料檔案內容

5 ○○二 人事管理 工讀生管理

1.工讀生履歷表

2.員工個人資料保密切結書

3.中正大學通識教育中心工讀

生考核表

4.國立中正大學勞僱工讀學生

勞動契約書

通識教育中心

勞動基準法、國立

中正大學工讀生輔

導要點

Ｃ○○一 辨識個人者、Ｃ

○○三 政府資料中之辨識

者、Ｃ○一一個人描述、

Ｃ○六五工作、差勤紀錄

6 ○○二 人事管理 TA聘任

1.通識課程TA資料彙整表

2.本校勞保/健保/勞工退休金

投保薪資異動申請單

3.通識課程TA資料表

4.國立中正大學通識課程教學

助理勞動契約書

5.國立中正大學短期工作人員

到離職單

通識教育中心

教育部專科以上學

校獎助生權益保障

指導原則、國立中

正大學教學助理制

度實施準則、教育

部補助大專校院辦

理教學助理納保作

業要點

Ｃ○○一辨識個人者、Ｃ

○○三政府資料中之辨識

者、Ｃ○一一個人描述、

Ｃ○五一學校紀錄、Ｃ○

六一現行之受僱情形、Ｃ

○六八薪資與預扣款

7

一○九 教育或訓

練行政、一五八

學生（員）（含

畢、結業生）資

料管理

優良TA遴選
1.通識課程優良TA推薦表

2.TA期末報告
通識教育中心

教育部專科以上學

校獎助生權益保障

指導原則、國立中

正大學教學助理制

度實施準則

Ｃ○○一辨識個人者、Ｃ

○五一學校紀錄、Ｃ○七

一工作之評估細節

8

○○二 人事管

理、一○九教育

或訓練行政

傑出通識教育教

師遴選

1.國立中正大學傑出通識教育

教師候選人資料表

2.團體訪談學生資料

通識教育中心
傑出通識教育教師

遴選要點

Ｃ○○一辨識個人者、Ｃ

○三八職業、Ｃ○五一學

校紀錄、Ｃ○五七學生（

員）、應考人紀錄、Ｃ○

五四職業專長、Ｃ○六一

現行之受僱情形、Ｃ○六

四工作經驗
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項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位
個人資料檔案保有

之依據
內含個人資料類別

保有個人資料檔案公開項目彙整表

網站公告本校個人資料檔案內容

9

一○九 教育或訓

練行政、一五八

學生（員）（含

畢、結業生）資

料管理

畢業資格審查
1.學生通識畢業資格審核表

2.通識學分審核結果
通識教育中心

中正大學學則、國

立中正大學學生修

習通識教育修業規

定

Ｃ○○一辨識個人者、Ｃ

○五一學校紀錄、Ｃ○五

七學生（員）、應考人紀

錄

10 ○○一 人身保險 學生保險名單 學生保險名單 通識教育中心

國立中正大學服務

學習課程實施辦

法、國立中正大學

服務學習課程執行

要點

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中之

辨識者

Ｃ○一一  個人描述

11

一○九  教育或

訓練行政

一伍八  學生（

員）（含畢、結

業生）資料管理

新生資料 新生資料 教務處教學組

國立中正大學服務

學習課程實施辦

法、國立中正大學

服務學習課程執行

要點

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中之

辨識者

Ｃ○一一  個人描述

Ｃ○伍七  學生（員）、

應考人紀錄

12

一○九  教育或

訓練行政

一伍八  學生（

員）（含畢、結

業生）資料管理

課程學生社會服

務學習完成狀態

紀錄

服務時數紀錄表 通識教育中心

國立中正大學服務

學習課程實施辦

法、國立中正大學

服務學習課程執行

要點

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中之

辨識者

Ｃ○一一  個人描述

Ｃ○伍七  學生（員）、

應考人紀錄
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項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位
個人資料檔案保有

之依據
內含個人資料類別

保有個人資料檔案公開項目彙整表

網站公告本校個人資料檔案內容

13

一○九  教育或

訓練行政

一伍八  學生（

員）（含畢、結

業生）資料管理

社會服務學習講

座紀錄

社會服務學習講座刷到退表／

線上回饋單
通識教育中心

國立中正大學服務

學習課程執行要點

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中之

辨識者

Ｃ○一一  個人描述

Ｃ○伍七  學生（員）、

應考人紀錄

14

一○九  教育或

訓練行政

一伍八  學生（

員）（含畢、結

業生）資料管理

身心障礙生免修

社會服務學習

國立中正大學身心障礙學生免

修服務學習課程申請表
通識教育中心

國立中正大學服務

學習課程實施辦法

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○五一　學校紀錄

Ｃ一一一　健康紀錄

15

一○九  教育或

訓練行政

一伍八  學生（

員）（含畢、結

業生）資料管理

轉學生抵免社會

服務學習

國立中正大學轉學生抵免社會

服務學習課程申請表
通識教育中心

國立中正大學服務

學習課程實施辦法

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中之

辨識者

Ｃ○一一  個人描述

Ｃ○伍七  學生（員）、

應考人紀錄

16

○六九契約、類

似契約或其他法

律關係事務、一

○九  教育或訓

練行政、一一八

智慧財產權、光

碟管理及其他相

關行政

授權使用同意作

業
授權同意書 通識教育中心 著作權法

Ｃ○○一辨識個人者、Ｃ

○○三政府資料中之辨識

者



文件編號：CCU-PIMS-D-007

紀錄編號：I001

項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位
個人資料檔案保有

之依據
內含個人資料類別

保有個人資料檔案公開項目彙整表

網站公告本校個人資料檔案內容

17 ○○二 人事管理
進用徵才_專案

工作人員

1.專案計畫工作人員履歷表

2.最高學歷證書影本

3.職缺申請表及圈選簽呈函影

本

4.新進人員身分證影本

通識教育中心

國立中正大學專案

計畫工作人員實施

辦法第3條、第4條

Ｃ○○一辨識個人者

Ｃ○○三政府資料中之辨

識者

Ｃ○三一住家及設施

Ｃ○五二資格或技術

18 ○○二 人事管理 辦理投保作業 兼任教師投保名冊 通識教育中心

國立中正大學兼任

教師聘任要點第15

點

Ｃ○○一辨識個人者

19 ○○二 人事管理
辦理兼任教師借

書證

國立中正大學圖書館單位代辦

臨時借書證紀錄表
通識教育中心

Ｃ○○一辨識個人者

Ｃ○○三政府資料中之辨

識者

20 ○○二 人事管理 教師聘任
校務基金進用專案教學人員計

畫書
通識教育中心

國立中正大學校務

基金進用專案教學

人員實施要點第9點

Ｃ○○一辨識個人者

Ｃ○○六二僱用經過

21 ○○二 人事管理 教師聘任
校務基金進用專案教學人員契

約書
通識教育中心

國立中正大學校務

基金進用專案教學

人員實施要點第9點

Ｃ○○一辨識個人者

Ｃ○○六二僱用經過
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個人資料檔案保有
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網站公告本校個人資料檔案內容

22 ○○二 人事管理 教師聘任 國立中正大學提聘教師申請單 通識教育中心
國立中正大學兼任

教師聘任要點第6點

Ｃ○○一辨識個人者

Ｃ○○三政府資料中之辨

識者

Ｃ○一一個人描述

Ｃ○三一住家及設施

Ｃ○三八職業

Ｃ○三九執照或其他許可

Ｃ○五一學校紀錄

Ｃ○五六著作

Ｃ○六一現行之受僱情形

Ｃ○○六二僱用經過

23 ○○二 人事管理 教師升等
國立中正大學升等教師個人資

料表
通識教育中心

國立中正大學教師

聘任及升等審查辦

法第4條

Ｃ○○一辨識個人者

Ｃ○一一個人描述

Ｃ○三一住家及設施

Ｃ○五一學校紀錄

Ｃ○五六著作

Ｃ○六一現行之受僱情形

Ｃ○○六二僱用經過

24
一○九  教育或

訓練行政

通識認證型實作

工作坊
工作坊簽到冊（紙本） 通識教育中心

國立中正大學通識

教育實作教學活動

申請要點

Ｃ○○一 辨識個人者、Ｃ

○五一  學校紀錄、Ｃ○

五七 學生（員）、應考人

紀錄

25
一○九  教育或

訓練行政

通識認證型實作

工作坊
工作坊簽到冊（電子） 通識教育中心

國立中正大學通識

教育實作教學活動

申請要點

Ｃ○○一 辨識個人者、Ｃ

○五一  學校紀錄、Ｃ○

五七 學生（員）、應考人

紀錄
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26

○六九契約、類

似契約或其他法

律關係事務、一

○九  教育或訓

練行政、一一八

智慧財產權、光

碟管理及其他相

關行政

授權使用同意作

業
授權同意書 通識教育中心 著作權法

Ｃ○○一辨識個人者、Ｃ

○○三政府資料中之辨識

者

27
一○九 教育或訓

練行政

講員資料管理（

中正講座、紫荊

論壇、實作工作

坊、課程改進計

畫）

中正講座歷年講者及推薦名單 通識教育中心
教育部高等教育深

耕計畫

Ｃ○○一辨識個人者、Ｃ

○五四職業專長 、Ｃ○六

一現行之受僱情形

28
一○九教育或訓

練行政

活動紀錄、計畫

管考作業
活動簽到表 通識教育中心

教育部補助人工智

慧技術與應用領域

系列課程徵件須

知、教育部青年發

展署委外專案個人

資料保護條款

Ｃ○○一 辨識個人者、Ｃ

○五一學校紀錄

29

一○九教育或訓

練行政

○○一 人身保險

活動辦理保險作

業
學生保險名單 通識教育中心 保險法

Ｃ○○一 辨識個人者、Ｃ

○○三政府資料中之辨識

者、Ｃ○一一個人描述
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30

○○二 人事管

理、一一○產學

合作

臨時工聘任相關

作業
臨時工到職申請表、到/離職單 通識教育中心

國立中正大學產學

合作計畫實施要點

Ｃ○○一 辨識個人者、Ｃ

○○三政府資料中之辨識

者、Ｃ○一一 個人描述、

Ｃ○五一 學校紀錄、Ｃ○

六一 現行之受僱情形、Ｃ

○六八 薪資與預扣款

31

○○二 人事管

理、一一○產學

合作

臨時工聘任相關

作業
計畫聘請臨時工資料彙整表 通識教育中心

國立中正大學產學

合作計畫實施要點

Ｃ○○一 辨識個人者、Ｃ

○○三政府資料中之辨識

者、Ｃ○一一 個人描述、

Ｃ○五一 學校紀錄、Ｃ○

六一 現行之受僱情形、Ｃ

○六八 薪資與預扣款

32
一○九教育或訓

練行政

活動紀錄、計畫

管考作業
活動簽到表（電子檔） 通識教育中心

教育部補助人工智

慧技術與應用領域

系列課程徵件須知

Ｃ○○一辨識個人者、Ｃ

○五一學校紀錄

33
一一○ 教育或訓

練行政

活動紀錄、計畫

管考作業
活動簽到表（紙本） 通識教育中心

教育部補助人工智

慧技術與應用領域

系列課程徵件須知

Ｃ○○一辨識個人者、Ｃ

○五一學校紀錄

34

一○九教育或訓

練行政、一五八

學生（員）（含

畢、結業生）資

料管理

雲嘉青年志工中

心計畫活動辦理

1.活動報名表單

2.活動簽到表

3.活動保險名單

通識教育中心

教育部青年發展署

委外專案個人資料

保護條款

Ｃ○○一辨識個人者、Ｃ

○○三政府資料中之辨識

者、Ｃ○一一個人描述、

Ｃ○五一學校紀錄


